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RUTA PARA LA TITULACION DE ESTUDIANTES DE DOCTORADO
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA (UATX)

Requisitos académicos (caracteristicas de la tesis)

La normatividad de la Universidad sefiala que la Unica forma de titulaciéon para
Posgrado es la presentacién de una tesis que sea producto de la investigacion
desarrollada durante los seminarios que integran el Programa de Doctorado. El
documento deberd satisfacer los estdndares académicos usuales en este tipo de
procesos y que la persona asesora se encargara de conducir y verificar. Ademas,
tendrd las siguientes caracteristicas formales:

e Laextension minima sera de 100 cuartillas en formato estandar (Times New
Roman, 12 pts., 1.5 de interlineado);

e La bibliografia constard de un minimo 40 fuentes consultadas;

e Eltitulo del trabajo debera reflejar el contenido del mismo (es opcional, pero
deseable, la existencia de un subtitulo que precise la temdtica investigada)

e Elestilo de citas y referencias bibliograficos serd libre y producto del acuerdo
entre la o el estudiante y su tutora o tutor.

Tramites académicos

e Una vez que la o el asesor haya aprobado la tesis, el documento en versién
electrdnica (tanto en formato Word como PDF) deberd ser enviado por la o
el estudiante, via correo electrénico simple, a la Coordinacién del Posgrado
en la UATx, junto con el voto aprobatorio correspondiente;

e La Coordinacién del Posgrado en la UATx enviard, via comunicacién oficial,
el documento electrdénico a cuatro personas revisoras que integraran, junto
con la o el asesor, el sinodo del examen de grado. Dependiendo de la
tematica de la tesis, las personas revisoras podran ser integrantes del Nucleo
Académico Bésico del Posgrado o docentes por invitacién;!

e Las personas revisoras de la tesis tienen 30 dias naturales para entregar, via
correo electrdnico, su voto aprobatorio a la Coordinaciéon del Posgrado en la

lLas y los docentes externos, al momento de la invitacion, deberdn ser notificados de que seran
dados de alta en la plataforma del Sistema Integral de Administracién (SIIA) de la UATx. Para ello se
requiere la siguiente documentacién en formato electrénico PDF: curriculum vitae no mayor a dos
hojas; acta de nacimiento; CURP; titulos de Maestria y Doctorado; cédulas de Maestria y Doctorado;
credencial de elector por ambas caras, comprobante de domicilio y RFC actualizado.
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UATX; o, en su caso, los comentarios y correcciones al documento, los cuales
se hardn de conocimiento de la o el asesor y la o el estudiante;

e De manera conjunta, la o el asesor y la o el estudiante valoraran la
pertinencia de incluir las observaciones vy, si éste es el caso, tendran 15 dias
naturales para presentar a la Coordinacion del Posgrado en la UATx la
version final de la tesis;

e Unavez que se cuente con la version definitiva de la tesis, la o el estudiante
solicitara a la sede a través de oficio la autorizacidon de la impresion del
documento para que se tenga certeza de que se trata del final. Entonces se
encuadernaran 9 ejemplares (5 para el Sinodo) y las demds para resguardo
de las bibliotecas de la UATx.?

e Junto con la version final de la tesis se debera entregar a la Coordinacién en
la UATx la constancia que acredite la estancia de investigacién y/o una
publicacidn o constancia de aceptacidén para publicacion de un texto de
investigacion arbitrado (articulo, capitulo de libro u otros), tal y como lo
sefiala el Plan de Estudios del Doctorado.3

Requisitos administrativos

Los requisitos administrativos necesarios para programar fecha de examen deberdan
ser completados ante la Universidad Auténoma de Tlaxcala en un tiempo no mayor
a 20 dias después de haberse obtenido los 5 votos aprobatorios del asesor o asesora

y las personas revisoras, quienes también integraran el sinodo del examen de grado.

Los requisitos son de cuatro tipos:

A. Documentos oficiales e Certificado de estudios de Doctorado?

2 El documento se imprimira en tamafio esquela, con texto por las dos caras de la pagina, cuidando
que los inicios de capitulo y subdivisiones queden en pagina impar. Los datos en las pastas deben de
ser los siguientes: a) lomo: escudo actual de la UATx, nombre de la tesis y nombre del autor (en
tipografia Arial 14 puntos y en mayusculas); y b) cubierta: Universidad Auténoma de Tlaxcala, escudo
actual de la UATx, titulo de la tesis, nombre del sustentante, nombre del asesor y fecha de
presentacion (mes y afo). Se recomienda, para la homogeneidad del documento, no imprimirlo en
casay llevarlo a empastar, sino realizar todo el proceso con el impresor.

3 El Plan de Estudios del Doctorado Interinstitucional en Derechos Humanos sefiala como una de las
finalidades del Programa la realizacion de una estancia de investigacidn en una institucion distinta
de la sede de origen, uno de cuyos productos podria ser la publicacion de un articulo de
investigacion. Por tanto, se considera que basta con uno de ambos productos para solventar el
requisito. Estos ejemplares se entregaran cuando la emergencia sanitaria lo haga posible.

4 Este documento, una vez que se tramita, aparece automéaticamente en el expediente digital de la
cuenta SIIA de la o el estudiante.

Sistema Institucional de Gestion de la Calidad Certificado
bajo la Norma: 1SO 9001:2008-NMX-CC-9001-IMNC-2008

Av. Universidad No. 1° Col. La Loma Xicohténcatl e Tlaxcala
SAI GLOBAL e C. P. 90000 o Tel. 246 688 8589 o Correo pidh@uatx.mx




P d
P I D H Inotsegrri?]sfitucional en

. Derechos Humanos
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA

< con av

., e
‘esponsa"

e Constancia de expediente completo

B. Ejemplares en fisico e Donacioén de 4 libros especializados en
derechos humanos (sin tachaduras o
enmendaduras) para la biblioteca de la

Universidad
e Entregar 9 ejemplares encuadernados de
la tesis
C. Carga de expediente e CURP en formato actual
digital e Acta de Nacimiento

e Cédula profesional de Maestria

e Certificado del antecedente escolar
(certificado de estudios de Maestria)

e Constancia de comprension de textos en
Inglés por el Centro de Lenguas
Extranjeras de la UATx

e Curriculum vitae (extension maxima de 2

cuartillas)
D. Documentos para e Solicitud de titulo electrénico firmada
solicitar titulo e Fotografia en archivo electrénico

e 4 Fotografias impresas tamano ovalito
e Pago de derecho a examen profesional
de posgrado

Tramites administrativos

En relacidon con los documentos del apartado A, a continuacién, se detallan los
tramites:

1. Elcertificado de estudios es el primer documento que se debe tramitar ante
las oficinas de Control y Registro escolar de la Universidad, ya que el tiempo
de expedicion es de aproximadamente 20 dias. Se deben solicitar los
informes y requisitos de pago en el siguiente correo electrdnico:
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2. La constancia de expediente completo la expide la oficina de Control y
Registro Escolar de la Universidad. Se deben pedir informes a través del
correo electronico sefialado en el punto anterior, dado que se realiza
completamente a través de manera virtual. Se deberan hacer llegar los
siguientes documentos, asi como los demas que le soliciten:

e Constancia de no adeudo de material bibliogrdfico en Facultad. La
expide la Coordinacion del Posgrado sede UATx una vez que se haya
realizado el pago a través del SIIA y se envie el comprobante junto
con la solicitud al siguiente correo electrénico:

e Constancia de donacion de libros. La expide la Coordinacion del
Posgrado en la UATx y no tiene costo, una vez que se haya hecho la
donacién de libros correspondiente. Deberd solicitarla a la misma
direccion electrénica del parrafo anterior anotando la bibliografia de
los libros.

En relacién con los documentos del apartado B, a continuacién, se detallan los
tramites:

1. Laentrega de los libros, en época regular, debe hacerse en la Coordinacién
del Posgrado en la UATx. Se acompaiia de una carta en la que se enlisten los
materiales, en original y copia, para que la o el estudiante cuente con un
acuse de recibido.

2. La entrega de los 9 ejemplares de tesis, en época regular, debe hacerse de
manera presencial en la Coordinacion del Posgrado en la UATx. Se acompaiia
de una carta en la que se enliste el nUmero de ejemplares entregados, en
original y copia, para que la o el estudiante cuente con un acuse de recibido.

En relacidon con los documentos del apartado C, a continuacién, se detallan los
tramites:

1. Todos los documentos enumerados en este apartado deberan tenerse de
manera electrénica en formato PDF (1 archivo por documento)

2. Eltamafiio del archivo debe ser menor a 1 Megabyte.

3. Sifuera necesario escanear los documentos, se deberd hacer a través de un
escaner de cama plana con las caracteristicas sefialadas (la plataforma no
acepta imagenes o escaneos desde dispositivos méviles).
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4. Una vez que se tengan listos los archivos, la o el estudiante debera acceder
a su cuenta en el Sistema Integral de Informacién Administrativa (SIIA), para
cargar y guardar cada uno de los documentos. La ruta es la siguiente:
Servicios estudiantiles/ Carga de expediente digital/ Agregar/ Elegir
documento correspondiente/ Guardar.

5. En caso de que en la plataforma SIIA aparezca alguno de los documentos
enlistados al momento de la inscripcidn, deberd omitir la nueva captura.

6. Habiendo subido y guardado los documentos en la plataforma, esto se
deberd notificar via correo electrénico sencillo a la Coordinacién del
Posgrado en la UATX, junto con la carta de solicitud de la fecha de examen.

7. Una vez hecha la notificacion, la Coordinacién del Posgrado en la UATx
validara los documentos que se hayan subido a la plataforma o realizara las
observaciones para que este proceso sea completado.

8. Concluido este proceso, la Coordinacion del Posgrado en la UATx notificard
a la o el estudiante y la persona asesora la fecha de realizacidn del examen
de grado de manera virtual.

En relacidn con los documentos del apartado D, a continuacién, se detallan los
tramites:

1. La solicitud de titulo electrénico se hara inmediatamente después de
haberse realizado el examen de grado, directamente en el sistema SIIA a
través de su cuenta como estudiante y con el apoyo de la Coordinacién del
Posgrado en la UATx.

2. Se debe contar con el archivo electrénico de la fotografia digital de la o el
estudiante (las caracteristicas aparecen al final de este documento).

3. Se debe hacer entrega fisica de estas fotografias al menos 2 dias antes del
examen, la entrega es en las oficinas de la Coordinacién del PIDH de la UATX,
esta entrega no se puede omitir debido a que se ocuparan para el acta de
examen que se sigue realizando de forma fisica (las caracteristicas aparecen
al final de este documento) aprovechar para entregar los libros y los
ejemplares de la tesis encuadernada.

4. Se debe realizar el pago a través del SIIA, preferentemente con tarjeta de
crédito o débito. El concepto del pago es “Examen de posgrado”. Se debe

Sistema Institucional de Gestion de la Calidad Certificado
bajo la Norma: 1SO 9001:2008-NMX-CC-9001-IMNC-2008

Av. Universidad No. 1° Col. La Loma Xicohténcatl e Tlaxcala
SAI GLOBAL e C. P. 90000 o Tel. 246 688 8589 o Correo pidh@uatx.mx




P d
P I D H Inotsegrri?]sfitucional en

. Derechos Humanos
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA

., e
‘esponsa"

suell ugyg

guardar el comprobante digital (los pagos sélo son validos durante el afio
fiscal en que se realizan).

Caracteristicas de las fotografias

En el caso de las fotografias ovalito, éstas son las caracteristicas:

Mujeres Hombres

e Tamafo ovalito auto-adherible, e Tamaio ovalito auto-adherible,
papel mate, fondo gris claro papel mate, fondo gris claro

e El peinado debe dejar apreciar e El peinado debe dejar apreciar
el rostro con la frente y orejas el rostro con la frente y orejas
descubiertas descubiertas

e Camisa blanca (escote medio) e Camisa blanca

e Saco obscuro liso e Saco oscuro liso

e Maaquillaje discreto e Corbata discreta.

e Aretes pequefos y sin adornos e Sin lentes.
Ilamativos e Sise usa barba o bigote, deben

e Sinlentes estar delineados.

e Escribir al reverso el nombre e Escribir al reverso el nombre
completo con lapiz completo con lapiz

En el caso de las fotografias digitales, éstas son las caracteristicas:

Mujeres Hombres

e Tamafo: 420 x 540 pixeles e Tamafo: 420 x 540 pixeles

e Formato PNG e Formato PNG

e Tamaiio dvalo e Tamarfio dvalo

e Fondo transparente e Fondo transparente

e Camisa blanca (escote medio) e Camisa blanca

e Saco oscuro liso e Saco oscuro liso

e Maaquillaje discreto e Corbata discreta

e Aretes pequefos y sin adornos e Sinlentes
llamativos

e Sinlentes
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